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ILUSTRE MUNICIPALIDAD
QUINTA DE TILCOCO

APRUEBA ACTUALIZACION Y MODIFICACION
DE REGLAMENTO INTERNO  MUNICIPAL, DE
SUBVENCIONES Y APORTES DE LA
MUNICIPALIDAD DE QUINTA DE TILCOCO.

QUINTA DE TILCOCO, 29 de Agosto del 2012.

Con esta fecha se ha decretado lo siguiente:

CONSIDERANDO:

Que la llustre Municipalidad de Quinta de Tilcoco, posee un
Reglamento Interno de Subvenciones y Aportes, que data del ano 2000.

Que en Ord. N° 220 del 23 de Agosto del 2012, la Encargada de
Finanzas, solicita Acuerdo Municipal para Actualizar Reglamento de Organizacion
interna Municipal.

Que en Sesion Ordinaria N° 135 de fecha 28-08-2012, el Presidente
y Honorable Concejo Municipal, aprobaron el Reglamento Interno de
Subvenciones y Aportes de la Municipalidad de Quinta de Tilcoco.-

VISTOS:

Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones.

DECRETO N 460 /

APRUEBESE y MODIFIQUESE, Reglamento de Organizacion Interna de la
llustre Municipalidad de Quinta de Tilcoco, en los términos que se indican, el que
regira a partir del 29 de Agosto del 2012 .-
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REGLAMENTO DE SUBVENCIONES
Y
APORTES
DE LA ILUSTRE
MUNICIPALIDAD DE QUINTA DE TILCOCO.

ARTICULO 1: Para los efectos del presente Reglamento se entendera por
subvencion y/o aporte toda cantidad de dinero otorgada discrecionalmente por el
Estado y por Corporaciones Publicas a titulo determinado o no, simple o
condicionado, que tiene por objeto la satisfaccion de necesidades de caracter
social o publico y cuyo uso estd sujeto a control. En tanto se reconoce este
derecho, para todas las organizaciones estipuladas en el presente cuerpo
regulatorio, las que podran hacer uso de él en plena autonomia y responsabilidad.

ARTICULO 2: Las subvenciones y aportes estan establecida en la Ley
N° 18.695 Organica Municipal Articulo 5, letra g vy consiste en el aporte de
recursos con la finalidad de ayudar en la ejecucion de un proyecto determinado
que presente una Persona Juridica de caracter publico o privado sin fines de
lucro y que sea de interés del Municipio promoverlo en atencion a que esta
relacionado con las funciones establecidas en el articulo 4, de la Ley por los
ambitos de:

La educacion y la cultura;

La salud publica y la proteccién del medio ambiente;

La asistencia social y juridica;

La capacitacion y la promocion del empleo y el fomento productivo;

El turismo, el deporte y la recreacion;

La urbanizacién y la vialidad urbana y rural;

La construccion de viviendas sociales e infraestructuras sanitarias;

El transporte y transito publicos;

La prevencion de riesgos y la prestacion de auxilio en situaciones de
emergencia o catastrofes;

El apoyo y el fomento de medidas de prevencion en materia de seguridad
ciudadana y colaborar en su implementacion, sin perjuicio de lo dispuesto
en el inciso tercero articulo 90 de la Constitucion Politica;

k) La promocion de la igualdad de oportunidades entre hombre y mujeres, y

) Eldesarrollo de actividades de interés comun en el ambito local.
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ARTICULO 3: Las subvenciones no podran exceder en conjunto al 5% del
presupuesto Municipal, exceptuando de este limite a las subvenciones destinadas
a los Cuerpos de Bomberos, como a los aportes que el Municipio destine a las
areas de Educacion y Salud que les hayan sido traspasadas.

ARTICULO 4: Se debera tener en consideracion que el Presupuesto
Municipal es una estimacion de Ingresos y Egresos por lo cual en su oportunidad
la Municipalidad de Quinta de Tilcoco, en conformidad con sus facultades y
atribuciones, evaluara dicha entrega de la subvencion en armonia con el
comportamiento de los ingresos reales que tenga la Municipalidad, reservandose
el derecho de suspenderla notificando a la organizacién por carta certificada.

ARTICULO 5: Podran postular a una subvencion las entidades que reunan
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d) Que en su accionar colaboren directamente en el cumplimiento de las
funciones municipales, articulo 3° y 4° de la Ley N° 18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades.

e) Que la peticion esté referida a un fin especifico, enmarcado dentro de las
funciones sefaladas en la letra d) precedente.

f) Que el solicitante no tenga rendiciones pendientes de subvenciones
otorgadas con anterioridad con esta corporacion.

ARTICULO 6: En la presentacion de los proyectos deberan cumplirse los
siguientes requisitos:

a) La Institucion u Organizacion para postular a subvencion o aporte debera
presentar el formulario existente para este efecto el que se debera retirar de
la Oficina de Finanzas del Municipio.

b) Para el otorgamiento de Subvenciones el plazo Maximo de Entrega del
proyecto sera el dia 31 de Octubre o el dia habil siguiente en caso de que
este sea no habil.

c) Presentar certificado de Personalidad Juridica Vigente, otorgado por la
Secretaria Municipal, cuando corresponda a organizaciones.

d) Presentar certificado del Encargado de la Ley de Registro 19.862 en el que
se acredite no tener obligaciones pendientes o atrasadas con la
Municipalidad.

e) Carta compromiso de Aporte de la Institucién y/o de particulares a la
organizacion postulante, cuando corresponda o proceda.

f) Cotizacion y/o Presupuesto del Proyecto para lo cual se solicita la
subvencion.

g) El formulario que hace referencia a la letra a del presente articulo debera
ser entregado en la Oficina de Partes.

No seran acogidos a tramitacion ninguna solicitud de aporte o subvencion que

no haya dado cumplimiento a lo dispuesto en este cuerpo regulatorio.

ARTICULO 7: Los Recursos seran entregados, de acuerdo a la disponibilidad
de recursos, de la siguiente manera:

a) SUBVENCIONES: Se entregaran en cuotas; la primera una vez cumplidas
las formalidades administrativas y las posteriores una vez que la Unidad de
Control interno haya revisado y aprobado la Primera Rendicion.

b) APORTES: Se entregaran en cuotas o podran entregarse de una sola vez
de acuerdo al Flujo solicitado en el Proyecto.

ARTICULO 8: Las subvenciones o aportes se pondran a disposicion de las
instituciones beneficiadas en cuotas o eventualmente podran entregarse de una
sola vez, mediante cheques nominativos al nombre de la Personalidad Juridica de
la Institucion.

ARTICULO 9: Para proceder a entregar la subvencion, debera dictarse
previamente un Decreto por la Secretaria Municipal, especificando el objetivo de la
subvencion aprobada por el Concejo Municipal, el que se remitira a la Direccion de
Administracion para su cumplimiento.

ARTICULO 10: Para la formalizacion del otorgamiento de una subvencion a
una institucion u organizacion comunitaria, éstas y la municipalidad deberan
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ARTICULO 11: Cuando para el otorgamiento de una subvencion a una
institucion se haya establecido como condicion previa la celebracion de un
convenio con la municipalidad, la entidad beneficiaria debera asumir el
compromiso de cumplir con el objetivo para el cual se aprobd la subvencion y de
colaborar con el municipio en el ambito que le corresponda, de acuerdo a sus fines
propios.

Asimismo, el convenio debera indicar el monto, objetivo y forma de pago de la
subvencion y la obligacion de rendir cuenta detallada de los gastos.

ARTICULO 12: Los convenios a que se refieren los articulos precedentes
seran redactados por la Secretaria Municipal, quien debera contar con la asesoria
del asesor juridico y la oficina encargada de control interno, una de las copias de
ellos sera archivada en el Departamento de Administracion y Finanzas guien
debera adjuntar copia del convenio al Decreto de pago.

ARTICULO 13: Todas las Instituciones beneficiadas con subvencion, deberan
rendir cuenta documentada de su inversion ante la Unidad de Control Interno, en
consideracion a lo dispuesto en la Resolucion N° 759, del ano 2003, de la
contraloria General de la Republica, teniendo como plazo maximo el que se indica
a continuacion:

a) SUBVENCIONES: La primera cuota el ultimo dia habil de Julio y la
segunda u otras cuotas, el ultimo dia habil del mes de Diciembre del ano
en curso.

b) APORTES: El dltimo dia habil del mes siguiente al cumplimiento de lo
estipulado en el proyecto.

Los fondos no rendidos en los plazos estipulados deberan ser reintegrados
al municipio a mas tardar el ultimo dia del afo en que se giraron los
recursos.

ARTICULO 14: En casos fundados se podran prorrogar los plazos de
rendicion para lo cual la organizacion debera presentar solicitud por escrito
fundamentando las razones del retraso con 15 dias de antelacion al vencimiento
del plazo, siendo responsabilidad del Encargado de Control informar a la
organizacion de la resolucion a traves de un correo electronico que la organizacion
debera habilitar para tales efectos.

ARTICULO 15: Toda rendicion de cuentas debera contener un Oficio
Conductor, un resumen de los gastos y los documentos de respaldo de los gastos
realizados (Factura, Boletas, Boletas de Honorarios u Otros) segun el formato
entregado en el Anexo 1 del presente reglamento.

ARTICULO 16: Se exigira la presentacion de documentos de caracter legal,
esto es, Factura, Boletas, Boletas de Honorarios u Otros, y debera corresponder a
documentos originales y no fotocopias, en toda compra el documento de respaldo
debera permitir la identificacion de la adquisicion. Las Factura, Boletas, Boletas de
Honorarios u Otros no podran tener fecha de emision anterior a la entrega de la
subvencion: en este sentido cabe mencionar que solo se aceptaran Boletas hasta
un monto de 0.5 UTM. en el caso de montos mayores debera presentarse Factura
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ARTICULO 18: Para su tramitacion, las rendiciones de cuentas se ingresaran
en la Oficina de Partes de la Municipalidad, para su posterior envio a la Direccion
de Administracion y Finanzas a objeto de proceder a su analisis, revision, archivo
o devolucion.

ARTICULO 19: Cualquier Institucion u Organizaciéon que tenga rendiciones de
cuentas pendientes quedara imposibilitada de postular a subvencion hasta que
efectué su rendicion y esta sea aprobada por la Unidad de Control Interno del
municipio.

ARTICULO 20: Sélo se aceptara la figura del “Recibo” en el caso de Arriendo
de Bienes Inmuebles que sean utilizados como sede u otro de la organizacion,
materia que debera ser estipulada en el Contrato de Arriendo que suscriba la
organizacion, quien para acreditar el gasto debera adjuntar:

1. Copia del contrato de arriendo firmado ante notario.

2. Elrecibo extendido por el duefio del inmueble.

3. Declaracion jurada notarial del duefio del inmueble en el que declare que

los fondos fueron entregados por la organizacion.

ARTICULO 21: Si una institucion u organizacion no efectuare las acciones
comprometidas en el Proyecto propuesto, debera hacer devolucion de los montos
otorgados en las fechas que el municipio lo requiera, si no lo hiciera, la
municipalidad a través de la asesoria juridica podra adoptar las acciones judiciales
pertinentes para recuperar los montos otorgados, de igual forma, perseguira las
responsabilidades legales cuando se compruebe adulteracion de documentos.
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ANEXO N ° 1
INSTRUCTIVO DE RENDICION DE CUENTAS DE SUBVENCIONES
Y
APORTES OTORGADOS.

PRIMERO: Todas las Instituciones beneficiadas con subvencién, deberan rendir
cuenta documentada de su inversion ante la Unidad de Control Interno, en
consideracion a lo dispuesto en la Resolucion N° 759, del afio 2003, de la
contraloria General de la Republica, teniendo como plazo maximo el que se indica
a continuacion:

c) SUBVENCIONES: La primera cuota el ultimo dia habil de Julio y la
segunda u otras cuotas, el ultimo dia habil del mes de Diciembre del afio
en curso.

d) APORTES: El ultimo dia habil del mes siguiente al cumplimiento de lo
estipulado en el proyecto.

SEGUNDO: En casos fundados se podran prorrogar los plazos de rendicion para
lo cual la organizacion debera presentar solicitud por escrito fundamentando las
razones del retraso con 15 dias de antelacion al vencimiento del plazo, siendo
responsabilidad del Encargado de Control informar a la organizacion de la
resolucion a través de un correo electronico que la organizacion debera habilitar
para tales efectos; en el caso de que la organizacion no posea un correo
electronico habilitado para tales efectos este debera informar de la resolucion a la
Encargada de Organizaciones Comunitarias quien, en virtud de la funcién que
desarrolla, informara a la organizacion de la resolucion adoptada.

TERCERO: Toda rendicion de cuentas debera contener un Oficio Conductor, un
resumen de los gastos y los documentos de respaldo de los gastos realizados
(Factura, Boletas, Boletas de Honorarios u Otros) segun el formato entregado en
el punto 10 del presente instructivo..

CUARTO: Se exigira la presentacion de documentos de caracter legal, esto es,
Factura, Boletas, Boletas de Honorarios u Otros, y debera corresponder a
documentos originales y no fotocopias, en toda compra el documento de respaldo
debera permitir la identificacion de la adquisicion. Factura, Boletas, Boletas de
Honorarios u Otros no podran tener fecha de emision anterior a la entrega de la
subvencion: en este sentido cabe mencionar que solo se aceptaran boletas hasta
un monto de $ 15.000, en el caso de montos mayores debera presentarse Factura
0 Boletas con detalle.

QUINTO: Los gastos que rindan y respalden las rendiciones de cuentas,
deberan guardar estricta relacion con los objetivos del proyecto aprobado. El
Municipio a través de la Unidad de Control Interno, se reserva el derecho de
aprobar o rechazar los gastos que se incluyan en las rendiciones de cuentas.

SEXTO: Para su tramitacion, las rendiciones de cuentas se ingresaran en la
Oficina de Partes de la Municipalidad, para su posterior envio a la Unidad de
Control Interno del municipio con el objeto de proceder a su analisis, revision o
devolucion: estas después de ser aprobadas se remitiran a la encargada de la Ley
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OCTAVO: Solo se aceptara la figura del “Recibo” en el caso de arriendo de
bienes inmuebles que sean utilizados como sede u otro de la organizacion,
materia que debera estipulada en el contrato de arriendo que suscriba la
organizacion, quien para acreditar el gasto debera adjuntar:

1. Copia del contrato de arriendo firmado ante notario.
2. El recibo extendido por el duefno del inmueble.

3. Declaracion jurada notarial del duefio del inmueble en el que declare que los
fondos fueron entregados por la organizacion.

NOVENO: Si una instituciéon u organizacién, no efectuare las acciones
comprometidas en el Proyecto propuesto, debera hacer devolucion de los montos
otorgados en las fechas que el municipio lo requiera, si no lo hiciera, la
municipalidad a través de la asesoria juridica podra adoptar las acciones judiciales
pertinentes para recuperar los montos otorgados, de igual forma, perseguira las
responsabilidades legales cuando se compruebe adulteracion de documentos.

DECIMO: FORMATO DE RENDICION

1.- Los documentos de respaldos deberan ser foliados segun el orden de
presentacion en la esquina superior derecha en forma manual.

2.- No se recibira documentacion enmendada.

DECIMO PRIMERO: FORMATO DE PRESENTACION

'DOCUMENTO | FECHA | PROVEEDOR | DETALLE DEL BIEN | MONTO
N° ADQUIRIDO $

TOTAL RENDICION $

*

. El formato se podra confeccionar en forma manual




